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Relatorio de Contas a Receber - Por Vendedor

[T] Objetivo do Relatdrio

Este relatério apresenta os valores a receber agrupados por vendedor, permitindo analise de
performance de vendas, controle de inadimpléncia e cobranca individualizada por carteira de
clientes.

[1]11. Tela de Filtros - Como configurar
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[T] Selecao de Vendedor

e A aba principal “Vendedor” permite selecionar os usuarios cadastrados como
responsaveis pelas vendas.

e Utilize o botao Visualizar Vendedores para listar todos os disponiveis.

e Com os botdes >> e <<, mova os nomes entre as colunas para filtrar por um ou mais
vendedores.

[T] Data de Selecao

Escolha a data base para o filtro:

o Emissao (utilizada no exemplo)
e Vencimento, Previsao Baixa, Baixa ou Digitacao

& Outros filtros disponiveis

e Tipo Documento: filtra por tipos como duplicata, carné, etc.
e Situacao: todos, baixados, nao baixados

e Conta/Caixa e Portador: identifica forma de recebimento

e Filial: no exemplo, foi usada a filial 04

[T] Opcoes adicionais

e [] Filtro pela Expedicao da Baixa

e [] Imprimir Somente Totais

e [] Filtro pelo 22 Vendedor

e [] Quebra de Pagina por Vendedor
e [] Utilizar Razao Social do Cliente
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e [] Utilizar Valor Nominal do Lancamento

[T] 2. Estrutura do Relatdrio Gerado

e Cabecalho:
o Nome da empresa e titulo: Contas a Receber - Por Vendedor
o Periodo consultado: 01/05/2025 a 21/05/2025
o Indicacao de titulos nao baixados
o Data e hora de emissao
e Agrupamento por Vendedor:
o Cada secao mostra:
o Nome/cédigo do vendedor
o Lista de documentos sob sua responsabilidade
o Subtotal de valores pendentes
e Colunas do relatério:

Campo Descricao
N¢ Doc / Emissdo NUmero e data do documento gerado
Nome do Cliente Cliente devedor
Cidade / Regiao Localizacao do cliente
Vr. Liquido Valor a receber
Vencimento / Dt. Baixa Data de vencimento e, se aplicavel, da quitacdo
Vr. Baixa / Ct Valor pago (se houver) e cédigo da carteira

11 3. Exemplo pratico do relatdrio
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e CAMINHAO 000010:
o Cliente: CLIENTE PADRAO
o Vendas realizadas na regido de Jodo Pessoa (PARAIBA)
o Valor total pendente: R$ 1.610,00
o CHECKLIST FUNCIONARIO:
o Clientes: lane Maia Silva e Checklist Entrega
o Regiao: NATAL/RN e PARNAMIRIM
o Valor total: R$ 370,97
e Outros vendedores:
o CRISTINA = R$ 150,00
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o EDSON JUNIOR (TESTE) - R$ 102,50
o RAFAELA - R$ 452,99

e Total Geral: R$ 2.686,06
(28 titulos listados)

[] 4. Recomendacoes de uso

e [[1Avaliacao de desempenho de cada vendedor

e [T] Planejamento de cobranca por carteira

e [[]Identificacao de inadimpléncia por responsavel
e [T1Acompanhamento de metas comerciais

Este relatério pode ser exportado em PDF ou impresso para repasse a gestores, equipes de
cobranca ou representantes comerciais.



