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1. No menu principal, acesse:

Cadastros > Funcionários > Manutenção
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1. Na tela "Funcionários", clique no ícone "Inserir" localizado no canto superior esquerdo.
2. Preencha os seguintes campos obrigatórios:

Nome Reduzido
Nome Completo
Filial
Tipo: Selecione a função do funcionário em questão.
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Salve o cadastro.
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